	

DESCRIÇÃO DE ATIVIDADES

	IDENTIFICAÇÃO

	Cargo: Auxiliar de Faturamento
	Salário inicial R$1.326,00 
Pós experiência R$1.466,00

	Área de Trabalho: Comercial e Marketing
	Arapiraca-AL

	Cargo do Superior Imediato: Encarregado de Faturamento

	MISSÃO

	Desenvolver as tarefas da área de Faturamento, colaborando para o bom andamento das atividades da área.

	DESCRIÇÃO SUMÁRIA

	Digitar pedidos de vendas, efetuar os faturamentos, gerar o PIN, dar assistência necessária aos vendedores e Representantes Comerciais e manter a organização das atividades referentes aos faturamentos efetuados.

	TAREFAS

	
Digitar pedidos de vendas e bonificações.
Prestar assistência a Vendedores e Representantes Comerciais.
Efetuar o faturamento. 
Gerar o Protocolo de Ingresso de Mercadoria Nacional (PIN), para a Zona Franca de Manaus.
Manter organizado o arquivo dos pedidos.

	INSTRUÇÃO / CONHECIMENTO

	Ensino Médio Completo

	EXPERIÊNCIA

	Requer 06 meses de experiência

	SUPERVISÃO EXERCIDA

	Não exerce supervisão

	COMPETÊNCIAS PARA O CARGO

	
Pro atividade
Iniciativa
Atenção e Observação
Organização
Disciplina
Rotina
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